Meine Vorgange

In der Ubersicht der Mein Amt Services finden die Biirger:innen die Kachel Meine Vorgiénge. Auf dieser
Kachelist jederzeit ersichtlich, wie viele Vorgange ich mit der Gemeinde fiihre und wie viele Vorgange
welchen Status haben.

Meine Vorgange

® Erhalten: 0

In Bearbeitung: 1
® Eingabe benétigt: 1
® Abgeschlossen: 1
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\.

Status-Ubersicht
e Erhalten =Vorgang wurde von Mein Amt angestoBen und liegt der Gemeinde vor.
e |In Bearbeitung = Ein Gemeindemitarbeiter hat den Vorgang angenommen.
e Eingabe notig = Es wird eine Information vom Buirger, oder einem Dritten (Architekt, o. a.)
angefordert.
e Abgeschlossen =Alle Vorgange die als Erledigt gekennzeichnet wurden.

Ubersicht der Vorgiénge
Die Vorgangsubersicht zeigt alle vorhandenen Vorgange in tabellarischer Form. Sie dient als zentrale
Einstiegsseite, um Vorgéange zu suchen, zu filtern, zu 6ffnen oder einen neuen Vorgang zu erstellen.

< Zurlick zur Startseite + Vorgang erstelien
Mie v Alle v Vorgange durchsuchen
Titel Aktenzahl Status Beginn Letzte Anderung

Hundeanmeidung XYZANUFF Eingabe erfocderlich Dienstag, 02. Januar 2024 um 02:00 Montag, 15. Januar 2024 wm 11:37 >
Bsuanzeige Gartenhitte DEF-BAGGER In Bearbeitung Mittwoch, 02. Marz 2022 um 02:00 Montag, 02, Oktober 2023 um 13:03 >
Bauanzeige Gartenhiitte ABC BAGGER Abgeschiossen Freitag, 02. Februar 2024 um 02:00 Samstag, 02, Mai 2020 um 18:22 >

Im oberen Bereich befinden sich links die Schaltflache ,,Zurlick zur Startseite® und rechts die
Schaltfliche ,,Vorgang erstellen®. Uber ,,Vorgang erstellen“ kann ein neuer Vorgang tiber das
Anfrageformular angelegt werden.

Unterhalb davon stehen Filter- und Suchfunktionen zur Verfugung. Die Dropdown-Felder ermdglichen
eine Einschrankung der angezeigten Vorgange, zum Beispiel nach bestimmten Kategorien oder
Statuswerten. Uber das Suchfeld ,,Vorgénge durchsuchen...“ kann gezielt nach einem Vorgang gesucht
werden.

Die Tabelle darunter listet die Vorgadnge mit den wichtigsten Informationen auf:

o Titel

e Aktenzahl
e Status

e Beginn

e Letzte Anderung



Jeder Eintrag stellt einen einzelnen Vorgang dar. Am rechten Rand jeder Zeile befindet sich ein Pfeil-
Symbol, Uber das die Detailansicht des jeweiligen Vorgangs geoffnet werden kann.

Die Ubersicht erméglicht damit eine schnelle Orientierung liber laufende, abgeschlossene oder noch zu
bearbeitende Vorgange.

Detailansicht eines Vorgangs
Auf der Vorgangsdetailseite erhalten Sie einen vollstandigen Uberblick (iber einen ausgewéhlten Vorgang.

Bauanzeige Gartenhiitte Beteiligte Personen

Status:  In Bearbeitung Test User
Start: 02. Mirz 2022
Abgeschlossen: Nein Maria Mustermann

Aktenzahl: DEF-BAGGER

< Zurliek zu meine Vorginge Dokumente
Dokurment an Zustelldienstlelster (bergeben, und zur
Voransicht angehéngt E. Kenntnisnahme,pdf F3
E Kenntnisnahme.pdf X B Fertigstellungsformul.... P
B Fertigstellungsformular.jpg X
UL, Qictober 2023
# Baubeginnsmeldung Abgeschlossen
Verlauf
02. Dicinber 2023
Fertigstellungsmeldung |n Bearbeitung & Baubeginnsmeldung
Abgeschlossen

Test User 13:03

Fertigstellungsmeldung

In Bearbeitung
$ Bauanzeige
Abgeschlossen

Gartenhitte steht

B Iru =

Text huer aingeben

B Dateijen) auswihlen Absenden <4

Im oberen Bereich werden die wichtigsten Informationen zum Vorgang angezeigt, darunter Status,
Startdatum, Abschlussstatus, Aktenzahl und beteiligte Personen.

Der Hauptbereich zeigt den chronologischen Verlauf mit Schritten, Statusanderungen, Nachrichten und
hochgeladenen Dokumenten. Uber ,,Zuriick zu meine Vorgénge* erfolgt die Riickkehr zur
Vorgangsubersicht.

Am unteren Rand kénnen neue Nachrichten erfasst, formatiert und mit Anhangen versehen werden.
Mit ,,Absenden* wird die Nachricht samt Anhangen an den Vorgang und die Gemeinde Ubermittelt.

Auf der rechten Seite befinden sich die Dokumententbersicht sowie eine Timeline der wichtigsten
Vorgangsschritte. Dadurch ist ersichtlich, welche Schritte abgeschlossen sind, welcher Schritt aktuell
bearbeitet wird und welche Schritte fir den Abschluss des Vorgangs noch offen sind.



